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POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Base legal y ambito de aplicacion

La politica de tratamiento de EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BALLET CLASICO
INCOLBALLET sobre la informacion que la institucién administra, se desarrolla en
cumplimiento de los Articulos 15 y 20 de la Constitucion Politica de Colombia; de
los Articulos 17 literal k) y 18 literal f) de la Ley Estatutaria 1581 de 2012. Por la cual

se dictan disposiciones generales para la Proteccién de Datos Personales (LEPD);
y del Articulo 13 del Decreto 1377

de 2.013, por el cual se reglamenta parcialmente
la Ley anterior.

Esta politica que ha desarrollado la institucfc’m, siendo una entidad del sector

publico, sera aplicable a todos los datos personales registrados en bases de datos
que sean objeto de tratamiento por el responsable del tratamiento.

Obligatoriedad
Es de obligatorio y estricto cum

en la entidad, tanto de planta
fundamentandose en el dere

plimiento para todas las personas que trabajen
como contratistas segun la ley 1581 de 201 2,
cho constitucional de habeas data que da

la
ecidiry controlar la informacion que otros poseen
sobre ellos, por ende EL INSTITUTO

COLOMBIANO DE BALLET CLASICO
INCOLBALLET adopta la politica en mencién.
Para todos los efectos, este documento hara las veces del manual interno de
politicas y procedimientos asi como las politicas de tratamiento de informacion a
que se refieren los articulos 17 (literal k), 18 (Literal f) y 25 (parrafo 25) de la ley
1581 de 2012
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Autorizacion de la politica de tratamiento

La EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BALLET CLASICO INCOLBALLET
consciente de que para ejercer el tratamiento de datos personales se requiere
autorizacién previa e informada del titular del dato y de acuerdo al Articulo 9 de la
Ley Estatutaria de Proteccion de Datos ha desarrollado la presente politica y
comunica que mediante la aceptacion del presente documento, todo Titular que
facilite informacion relativa a sus datos personales esta consintiendo el tratamiento
de ellos por parte de la entidad en los términos y condiciones recogidos en la misma.

No sera necesaria la autorizacién del Titular cuando se trate de:

« Informacién requerida por una entidad publica o administrativa en gjercicio
de sus funciones legales o por orden judicial.

e Datos de naturaleza publica y/o datos relacionados con el Registro Civil de
las personas.

e Casos de urgencia médica o sanitaria.

« Tratamiento de informacién autorizado por la ley para fines historicos,
estadisticos o cientificos.

Derechos de los Titulares

EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BALLET CLASICO INCOLBALLET en
consonancia con la ley y el respeto al debido proceso. Teniendo como base el
Articulo 8 de la Ley Estatutaria de Proteccion de Datos Personales y a los Articulos
21 y 22 del Decreto 1377 de 2013. Los cuales garantizan los derechos que han sido
conferidos a los titulares de los datos, respecto al tratamiento de sus datos
personales. Estos derechos podran ejercerse por las siguientes personas:

e Por el Titular, quién debera acreditar su identidad en forma suficiente por los
distintos medios que le ponga a disposicion el responsable. Esto indica que
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la institucion solicitara la mayor cantidad de pruebas posibles para validar la
identidad de la persona que solicita el dato.

e« Por sus causahabientes, quienes deberan acreditar tal calidad. Los
herederos quedan facultados para solicitar o consultar los datos de los
causantes, siempre y cuando acrediten tener dicha calidad de herederos.

e Por el representante y/o apoderado del Titular, previa acreditacion de la
representacion o apoderamiento.

e Por estipulacion a favor de otro y para otro.
Los derechos del Titular son los siguientes:

Derecho de acceso O consulta: se trata del derecho del Titular a ser informado
por el responsable del tratamiento, previa solicitud, respecto al origen, uso Yy
finalidad que les han dado a sus datos personales.

Derechos de quejas y reclamos: la Ley distingue cuatro tipos de reclamos:

e« Reclamo de correccion: es el derecho del Titular a que se actualicen,
rectifiquen o modifiquen aquellos datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo tratamiento esté
expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

« Reclamo de supresion: Es el derecho del Titular a que se supriman los
datos que resulten inadecuados, excesivos 0 que no respeten los principios,
derechos y garantias constitucionales y legales.

e Reclamo de revocacion: es el derecho del Titular a dejar sin efecto la
autorizacion previamente prestada para el tratamiento de sus datos

personales.

« Reclamo de infraccion: es el derecho del Titular a solicitar que se subsane
el incumplimiento de 1a normativa en materia de Proteccion de Datos.
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Derecho a Solicitar prueba de la autorizacién otorgada al responsable del
tratamiento: salvo cuando expresamente se exceptue como requisito para €l
tratamiento de conformidad con lo previsto en el Articulo 10 de la LEPD.

Derecho a Presentar ante la Superintendencia de Industriay Comercio quejas
por infracciones: el Titular o causahabiente solo podra elevar esta queja una vez
haya agotado el tramite de consulta o reclamo ante €l responsable del tratamiento
o encargado del tratamiento.

Procedimientos para ejercer los derechos del Titular
Derecho de acceso o consulta

Segun el articulo 21 del Decreto 1377 de 2.013, el Titular podra consultar de forma
gratuita sus datos personales en dos casos:

e Al menos una vez cada mes calengjario.

o Cada vez que existan modificaciones sustanciales de las politicas de
tratamiento de la informacion que motiven nuevas consultas.

Para consultas cuya periodicidad sea mayor a una por cada mes calendario, EL
INSTITUTO COLOMBIANO DE BALLET CLASICO INCOLBALLET solamente
podra cobrar al Titular gastos de envio, reproduccidn y, en su caso, certificacion de
documentos. Los costos de reproduccion no podran ser mayores a los costos de
recuperacion del material correspondiente. Para tal efecto, el responsable debera
demostrar a la Superintendencia de Industria y Comercio, cuando ésta asi lo
requiera, el soporte de dichos gastos.

El Titular de los datos puede ejercitar el derecho de acceso o consulta de sus datos
mediante un escrito dirigido a EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BALLET
CLASICO INCOLBALLET enviado mediante correo electronico a:

sistemas@incolballet.com indicando en el Asunto “Ejercicio del derecho de acceso
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o consulta”, 0 a través de correo postal remitido a km 4 Cali - Ja mundi callejon Pio
Xll, Valle del Cauca.

La solicitud debera contener los siguientes datos:

o Nombre y apellidos del Titular.

« Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Titular y, en su caso, de la persona:
que lo representa, asi como del documento acreditativo de ta

representacion.
e Peticién en que se concreta la solicitud de acceso O consulta.
« Direccion para notificaciones, fecha y firma del solicitante.

« Documentos acreditativos de la peticion formulada, cuando corresponda.

Medidas de Seguridad.

El instituto Colombiano de Ballet Clasico INCOLBALLET, con el fin de cumplir con
el principio de seguridad consagrado en el articulo 4 literal g) de la LEPD, ha
implementado medidas técnicas, humanas y administrativas necesarias para
garantizar la seguridad a los registros evitando su adulteracién, pérdida, consulta,
uso o acceso no autorizado o fraudulento.

Por otra parte, La entidad a través de la suscripcion de los correspondientes
contratos de transmision, ha requerido a los encargados del tratamiento con los que

trabaje la implementacion de las medidas de seguridad necesarias para garantizar

la seguridad y confidencialidad de la informacién en el tratamiento de los datos
personales
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