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OBJETIVO: Establecer las actividades para asegurar que el conocimiento del Instituto Colombiano de Ballet Clásico INCOLBALLET se materialice aprendizaje organizacional transferible a las partes interesadas.

ALCANCE: El procedimiento aplica a todos los procesos del Instituto Colombiano de Ballet Clásico INCOLBALLET en el que puede generarse aprendizaje mediante la experiencia o introspección.

	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

	PASOS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	Planear la gestión del conocimiento mediante la capitalización del aprendizaje de los líderes de los proceso
	Planeación, Talento Humano
	Formato gestión del conocimiento

	2
	Identificar el conocimiento en los procesos  a través de experiencias, informes y publicación
	Todos los procesos
	Formato gestión del conocimiento, informes de gestión

	3
	Diseñar las bases del conocimiento, documentos del sistema de gestión de control de calidad, informes de gestión, etc.
	Todos los procesos
	Formato gestión del conocimiento, informes de gestión

	4
	Desarrollar el conocimiento, estudios, proyectos de intervención.
	Todos los procesos
	Informes de gestión

	5
	Transferencia de conocimiento
	Todos los procesos
	Boletines institucionales 

	6
	Retener conocimiento
	Todos los procesos
	[bookmark: _GoBack]Informes de gestión

	7
	Verificar la gestión del conocimiento.
	Todos los procesos
	Rendición de cuentas
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