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Institito Colombiana de Balfer Clisico

INFORME DE AUDITORIA HOJAS DE VIDA DEL PERSONAL DE PLANTA DEL
INSTITUTO COLOMBIANO DE BALLET CLASICO INCOLBALLET

“. .. OBJETIVO.GENERAL .

La oficina de Control Interno realiza auditorias a las unidades documentales de las
hojas de vida de la entidad con el animo de verificar el cumplimiento de lo establecido
en los Decretos 1145 de 2004, 2842 de 2010, Decreto Ley 019 de 2012 y Decreto
1083 de 2015.

La auditoria se realizara a las unidades documentales que soportan las hoja de vida
del personal de planta de la entidad, novedades de personal, hojas de vida y
declaracién de bienes y rentas asi como el registro en el directorio activo del SIGEP a
través de la revisién y comparacion de la informacién registrada en el aplicativo frente
a las bases de datos de la direccion administrativa y financiera de la entidad.

o Ley 876 de 1993, articulo 2°, literales a), b), d) y f), articulo 12, literal g), Por la
cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y
organismos del Estado y se dictan otras disposiciones.

¢ Ley 909 de 2004, Regulacion del sistema de empleo publico y establecimiento de
los principios béasicos que deben regular el ejercicio de la gerencia publica.

« Decreto 1409 de 2008, Por el cual se reglamenta el articulo 18 de la Ley 909 de
2004.

e Decreto 2842 de 2010, Por el cual se dictan disposiciones relacionada con la
Operacion del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico —SIGEP y se
deroga el Decreto 1145 de 2004.

o Decreto Ley 019 de 2012, Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracion Publica.

e Ley 1712 de 2014, por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan oftras
disposiciones.

o Decreto 103 de 2015, por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014
y se dictan otras disposiciones.

o Decreto 1083 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentaric del Sector de Funcion Publica.

e Decreto 484 del 24 de marzo de 2017 “Por el cual se modifican unos articulos del
Titulo 16 del Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Funcion
Pulblica”.
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e Decreto 648 de 2017, “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015
reglamentario Gnico del sector de la Funcidn Pdblica.

¢ Acuerdo 08 de 2015 “Por el cual se ajusta el Manual Especifico de Funciones y de
Competencias Laborales para los empleos de la Planta de Personal del Instituto
Colombiano de Ballet Clasico — INCOLBALLET.

Luz Stella Arias Giraldo — Asesora de Control Interno del Instituto Colombianc de
Ballet Clasico INCOLBALLET.

 OBSERVACIONES =~

A continuacion se detallan las observaciones de acuerdo a la revisién de las unidades
documentales que soportan las hojas de vida de cada funcionario publico.

1. Gladys Carmenza Gonzalez

Resolucion | Vacaciones| Periodo Observaciones
dic-97 15|1996/1997

024-1998 15(97/98

024-1999 15| 98/99

028-2000 15199/2000

031-2001 15| 2000/2001
dic-02 15|2001/2002

020-2006 15| 2005/2006

097-2010 15]2007/2008
ago-11 15]2008/2009

0028-2017 15(2016/2017

035-2018 15|2017/2018

0058-2019 15[2017/2018 |compensadas en dinero

El 13 de junio de 2014 se declara en reten social. Los periodos 2003 /2004, 2004/2005
no aparecen resoluciones de vacaciones de los periodos 2009/2010, 2010/2011,
2011/2012, 2012/2013, 2013/2014, 2014/2015, 2015/2016.

Esta pendiente la resolucion del periodo 2018/2019 que ya fueron pagadas y estan
pendientes de disfrute.
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Se evidencia una manipulacién indebida de las unidades documentales de hojas de
vida, dado que ningln documento debe sustraerse de las carpetas una vez esté en
custodia de la entidad bajo la responsabilidad de un funcionario publico.

Esta responsabilidad fue asignada a la funcicnaria Carmenza Gonzdlez en agosto 8
de 2007 donde la direccion general en memorando interno hizo responsable del
archivo de las resoluciones emitidas por la direccion general, en cuanto a la
numeracion consecutiva y archivo de las mismas, desde vigencias anteriores inclusive.

La manipulacion indebida obedece al caso que se evidencio en la unidad
documental de la funcionaria Gladys Carmenza Gonzalez en cuya hoja de vida
reposaba un oficio expedido por el Instituto de bellas artes en donde se indicaba
que la sefiora Gladys Carmenza Gonzalez no cumplio con los requisitos para
continuar en carrera y este oficio ya no se encuentra en la unidad documental.

Se debe buscar este oficio o solicitarlo nuevamente al Instituto Departamental de
Bellas Artes.

2. Angel Alberto Paredes

Resolucién | Vacaciones Periodo
0044/2017 6 2015/2016
0098/2017 9 2015/2016
142/2018 9 2016/2017
193/2018 6 2016/2017
0051/2019 6 2017/2018
0149/2019 9 2017/2018
3. Reynaldo Sandoval
Resolucion | Vacaciones| Periodo
feb 16/2007 412004/2005
feb 16/2007 15| 2005/2006
dic 6/2008 11| 2006/2007
agosto6/2009 4|2006/2007
agosto 6/2009 512007/2008
dic 29/2009 10| 2007/2008
dic 27/2010 15|2008/2009
dic 27/2001 10|2009/2010
agosto 2/2012 512009/2010
dic 20/2012 15|2010/2011
dic 20/2013 151 2011/2012
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res 0565/2014 512012/2013
res 099/2014 912012/2013
res 065/2015 512012/2013
res 065/2015 4(2013/2014
res 148/2015 11,2013/2014
res 259/2016 15/2015/2016
res 152/2017 15|2016/2017
res 106/2018 62017/2018
dic 14/2018 912017/2018

En esta unidad documental se evidencian documentos como resolucion y carta de
solicitud de vacaciones de la sefiora Ana Lucy Cuero y estan foliadas y archivadas
donde no corresponden.

4. Maria Nelly Mosquera

Resolucion | Vacaciones| Periodo
dic 12/1997 15]|1996/1997
dic 15/1998 15]|1997/1998
dic 21/1998 15|1998/1999
dic 21/2010 14|2009/2010
enero 3/2013 1512011/2012
res 147/2015 15|2014/2015
res 257/2016 1512015/2016
res 153/2017 15]12016/2017
res 174/2018 15|2017/2018

i.as resoluciones o cartas de vacaciones de los periodos 19929/2000, hasta 2008/2009
no reposan en la historia laboral de la sefiora Nelly.

5. Lizandro Alfonso Cabrera
Nombramiento: enero 19 de 2018.

En la historia laboral no se evidencia resolucion de vacaciones disfrutadas ni esta
archivado el comprobante de pago, sin embargo al consultar en némina se evidencia
se pagaron en enero de 2019.

6. Maribel Rodriguez Acevedo

Cali - Colombia

Cali -Colombia

Resolucion | Vacaciones| Periodo
julio 28/2018 512007/2008
dic 19/2008 812007/2008
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dic 27/2010 412009/2010
abril 12 /2011 312009/2010
res 126/2017 6|2016/2017
res 154/2017 912016/2017
res 205/2018 1512017/2018

No reposan en la historia laboral de la sefiora Maribel las resoluciones o cartas de
vacaciones de los periodos 2008/2009, 2010/2011, 2011/2012, 2012/2013,2013/2014,
2014/2015, 2015/2016.

7. Elsy ldalid Moreno Marin

Resolucién | Vacaciones| Periodo
ras 260/2016 15]|2015/2016
feb 6/2018 312016/2017
res 159/2017 6|2016/2017
res 0034/2019 6|2017/2018

Se declara en reten social en Marzo 13/2018

8. Beatriz Delgado Mottoa

Resoiucion | Vacaciones| Periodo
res 033/2018 212017/2018
res 213/2018 1312017/2018

Se evidencian documentos que corresponden al funcionario Sigifredo Gaviria foliados

y archivados por error en esta historia laboral.

9. Sigifredo Gaviria

Resolucién | Vacaciones| Periodo
res 012/2017 15]12016/2017
res 095/2018 15|2017/2018
res 137/2019 15|2018/2019
10. Myrian Rocio Mosquera Silva

Resolucion | Vacaciones| Periodo
res 104/2017 6|2016/2017
res 152/2018 912016/2017
res 152/2018 6|2017/2018
res 019/2019 912017/2018
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11. Lorena Muihoz Sossa

Resolucion |Vacaciones| Periodo Observaciones
dic 13/2005 15|2004/2005
dic 13/2007 112006/2007
dic 9/2008 412006/2007
dic 9/2008 102007/2008
octu 2/2009 512008/2009
dic 23/2009 912008/2009
junio 28/2010 6| 2008/2009
res 120/2011 15(2009/2010

sep-12 15(2010/2011

sep-12 15(2011/2012
res 131/2013 8:2012/2013
res 054/2014 712012/2013
res 054/2014 11]12013/2014
res 064/2015 412013/2014
res 064/2015 912014/2015
res 064/2015 5|2014/2015
res 151/2015 5|2014/2015
res 179/2016 10|2014/2015
res 069/2017 1512015/2016
res 032/2018 2512014/2015 |10 dias
res 032/2018 15|2016/2017
res 102/2018 6|2017/2018

Hay una carta fechada sept 12/2018 donde se solicitan vacaciones por 19 dias
pendientes de los periodos 2016/2017 y 2017/2018, pero no estan archivadas las
resoluciones que corresponden; igualmente hay otra carta fechada diciembre 26 de
2019 donde se solicitan 3 dias de vacaciones, pero no esta archivada la resolucion
que responde a esta solicitud; por otra parte, se evidencian inconsistencias en las
resoluciones 064,151 y 179 porgue se mencionan los mismos periodos de vacaciones
2014/2015.
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12. Maria Ofelia Rivera Martinez

Resolucion | Vacaciones| Periodo
DIC 16/2008 151 2006/2007
DIC 22/2009 15(2007/2008
OCT 4/2012 1512009/2010
res 147/2015 1412014/2015
res 256/2016 15(2015/2016
res 175/2018 15(2016/2017
res 097/2018 1512017/2018

No hay resoluciones ni cartas de vacaciones de los periodos 2008/2009, 2010/2011,
2011/2012, 2012/2013, 2013/2014.

13. Ana Lucy Cuero

Resolucion | Vacaciones | Periodo Observaciones
DIC 21/2010 14|2009/2010
res 135/2013 1512012/2013
res 044/2014 1012013/2014
res 097/2014 512013/2014
res 062/2015 712013/2014
res 147/2015 1512014/2015
res 255/2016 10(2015/2016
res 155/2017 11(2016/2017
res 104/2018 6|2017/2018
res 131/2019 1512018/2019
res 146/2019 15 aplazamiento disfrute 2018/2019

La Sefiora Ana Lucy ingresé en 2004, no aparecen archivados en su historia laboral
resoluciones o cartas de vacaciones de periodos anteriores al 2009. , igualmente de
los periodos 2010/2011, 2011/2012, aparecen cartasde solicitud de vacaciones con
visto bueno de la subdirectora administrativa indicando que se haga la resolucién de
vacaciones, perc no se evidencian estas resoluciones.

También se observa una inconsistencia en resolucién 062/2015 que menciona el
mismo periodo 2013/2014, que se concedid mediante resolucion 097/2014.

14. Nelson Alexander Ordofiez

Al efectuar la revisidn de la historia laboral, no se evidencian archivadas las
resoluciones de las vacaciones pagadas correspondientes a los periodos 2017-2018 y
2018-2019. Y Cabe destacar que estos dos periodos estan pendientes del disfrute,
incumpliendo con ello segiin Decreto Nacional 1045 de 1978.
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RECOMENDACIONES

e Corregir mediante actos administrativos los errores de archivo en el cual se
incluyen documentos en unidades documentales que no corresponden.

e No se evidencia la totalidad de las hojas de vida registradas en la plataforma
SIGEP .no aparece el logo de Incolballet en las respectivas hojas de vida, a pesar
de que se realizd carga masiva del personal de planta y contratistas falta la
validacion en el sistema SIGEP, esto lo hace el funcionario de sistemas.

e No se evidencia registro actualizado de los documentos de antecedentes
disciplinarios, responsabilidad fiscal, medidas correctivas, entre otros documentos
que deben reposar en las hojas de vida de los funcionarios publicos.

e De acuerdo al Decreto Nacional 1045 de 1978, las vacaciones deben oficiarse por
el funcionario competente mediante acto administrativo, sin embargo se evidencid
en varios casos la ausencia de dichos actos administrativos.

o El disfrute de las vacaciones solo se pueden acumular hasta por dos vigencias por
motivo de necesidad del servicio, sin embargo se debe realizar mediante acto
administrativo que debe reposar en la unidad documental de la hoja de vida del
funcionario.

e Se solicita revisar el caso del funcionario Nelson Alexander Ordofiez, por cuanto a
la fecha han sido pagadas, sin embargo los dias de disfrute no se han causado en
su totalidad; se recomienda que antes de culminar la vigencia 2019 se normalicen
el disfrute de las vacaciones de los funcionarios que aun tienen dias pendientes del
periodo 2018-2019.

AL ¢

LUZ STELLA ARIAS GIRALDO
Asesora de Control Interno
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