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CIRCULAR N°. 2-001

DE : DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.

PARA : SUPERVISORES Y CONTRATISTAS.

FECHA : 9 DE FEBRERO 2022

ASUNTO : NUEVAS INDICACIONES SOBRE PRESENTACION DE CUENTAS DE COBRO.

Por instruccion de la Direccion Administrativa y Financiera, se dan a conocer las nuevas
disposiciones sobre presentacion de cuentas de cobro, las cuales; entrardn en vigencia en
este afio 2022:

1. Las cuentas de cobro se deben realizar con mes vencido, es decir; el contratista
debe entregarla con fecha del treinta (30) de cada mes.

2. Se aceptara la seguridad social del mes vencido, esto a excepcién de la Gltima
cuenta en la que el contratista, tendra que aportar la planilla pagada del dltimo
mes laborado.

3. Lainstitucion efectuara los respectivos pagos a partir del dia seis (6) de cada mes.

4. Los _;cumentos a presentar con la cuenta de cobro son: cuenta de cobro, informe

de actividades, recibo de pago y planilla de seguridad social.
Las/ clientas de cobro y sus anexos deben ser entregadas tanto en fisico como en
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